ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник управління адміністративних послуг Чернігівської міської ради
_____________ М. К. Овсяник 
"____"_____________2016 року 

 Інформаційна картка адміністративної послуги

(надається через адміністратора в центрі надання адміністративних послуг)

	Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	(назва адміністративної послуги)

	Управління адміністративних послуг Чернігівської міської ради

	(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м. Чернігова

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	14032, м. Чернігів, вул. Рокоссовського, 20-а.

	2.


	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, п’ятниця: з 8.00 до 17.00, у т.ч. прийом суб’єктів звернень з 8.30 до 15.30.

Вівторок, четвер: з 9.00 до 20.00, у т. ч . прийом суб’єктів звернень з 9.00 до 20.00.

Субота: з 9.00 до 17.00, у т.ч. прийом суб’єктів звернень з 9.00 до 16.00.

	3.


	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон / факс 67-33-41, тел. 65-19-14.
cnap@chernigiv-rada.gov.ua    

http://admincher.com.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 



	Закон України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень"

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 (в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 23 серпня 2016 року №553) " Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень"

	6. 
	Акти центральних органів виконавчої 
	Наказ Міністерства юстиції України від 21.11.2016 №3276/5 «Про затвердження Вимог до оформлення заяв та рішень у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / місцевого самоврядування
	Рішення Чернігівської міської ради від 26.12.2012 "Про Порядок організації роботи учасників Центру надання адміністративних послуг м. Чернігова" (28 сесія 6 скликання) із змінами та доповненнями

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1. Заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. 
Під час формування та реєстрації заяви у базі даних заяв уповноважена особа суб’єкта державної реєстрації прав встановлює особу заявника, що здійснюється за документом, що посвідчує таку особу.
Уповноважена особа суб’єкта державної реєстрації прав за допомогою програмних засобів ведення Державного реєстру прав формує та роздруковує заяву у двох примірниках, на якій заявник (за умови відсутності зауважень до відомостей, зазначених у ній) та особа, яка сформувала таку заяву, проставляють підписи. Один примірник заяви надається заявникові, а другий долучається до документів, поданих для державної реєстрації прав.

Документом, що посвідчує особу, є паспорт громадянина України, посвідка на проживання особи, яка мешкає в Україні, національний, дипломатичний чи службовий паспорт іноземця або документ, що його замінює.

У разі вилучення у громадянина України паспорта громадянина України у зв’язку з отриманням дозволу для виїзду за кордон на постійне проживання документом, що посвідчує особу громадянина України, є паспорт громадянина України для виїзду за кордон з відміткою про постійне проживання за кордоном.

Документом, що посвідчує особу, яка не досягла 16-річного віку, є свідоцтво про народження.

Документом, що посвідчує посадову особу державного органу або органу місцевого самоврядування, є службове посвідчення.

У разі подання заяви уповноваженою на те особою уповноважена особа суб’єкта державної реєстрації перевіряє обсяг повноважень такої особи за документом, що підтверджує її повноваження діяти від імені іншої особи.

Обсяг повноважень особи, уповноваженої діяти від імені юридичної особи, перевіряється на підставі відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань за допомогою порталу електронних сервісів.

2. Разом із заявою заявник подає документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав, крім випадків, передбачених законом..



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або через уповноваженого представника.
Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень не приймається за відсутності документа, що підтверджує оплату послуг, та у разі внесення відповідної плати не в повному обсязі.
Заява про надання інформації може бути подана в електронній формі суб’єкту державної реєстрації прав або нотаріусу через веб-портал Міністерства юстиції України.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Плата за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно справляється у відповідному розрахунку від прожиткового мінімуму у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому така інформація отримується, округлюється до гривні та зараховується до державного бюджету у порядку, встановленому Бюджетним кодексом України.
Органи державної влади, органи місцевого самоврядування, суди, органи прокуратури, органи Служби безпеки України, Національний банк України, органи Національної поліції, Національне антикорупційне бюро України, Національне агентство з питань запобігання корупції звільняються від плати за надання інформації з Державного реєстру прав у зв’язку із здійсненням ними повноважень, визначених законом.

	Платні послуги

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата 
	Стаття 34 Закону України "Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень". 

	11.2.



	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

	Розмір плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно:

за надання інформації у паперовій формі - 0,025 розміру прожиткового мінімуму;

за надання інформації в електронній формі - 0,0125 розміру прожиткового мінімуму;

за надання інформації адвокатам, нотаріусам та їх помічникам (під час вчинення нотаріальних дій з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва) шляхом безпосереднього доступу до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно - 0,04 розміру прожиткового мінімуму.

Плата за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно справляється у відповідному розрахунку від прожиткового мінімуму у місячному розмірі, встановленому законом на 1 січня календарного року, в якому така інформація отримується, округлюється до гривні.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	   Реквізити для сплати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
Номер рахунку: 31315300741002;

Одержувач коштів УК у м.Чернігові/м.Чернігів/22012700;

ЄДРПОУ: 38054398;.

Банк одержувача: ГУ ДКСУ у Чернігівській області;

МФО: 853592.
   Призначення платежу: за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру прав у паперовій формі надається у строк, що не перевищує 12 годин, крім вихідних та святкових днів, змоменту прийняття відповідної заяви


	13.
	Перелік підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав
	-

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Заява про надання інформації з Державного реєстру прав не приймається за відсутності документа, що підтверджує оплату послуг, та у разі внесення відповідної плати не в повному обсязі.

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання Інформаційної довідки з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно


	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто або через уповноваженого представника або на веб-порталі Мін’юсту

	17.
	Примітка 
	


Начальник відділу державної реєстрації речових 
прав на нерухоме майно та їх обтяжень                                                                                                                      О.В. Павленко

