ЗАТВЕРДЖУЮ

Заступник міського голови 

з питань діяльності виконавчих органів ради 

________________ О.А. Атрощенко

 «____»_______________2017 року

Інформаційна картка адміністративної послуги з видачі сертифіката у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об'єкта

(щодо об'єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з середніми наслідками (СС2),  розташованих у межах м. Чернігова

(крім об’єктів, які розміщено на території кількох адміністративно-територіальних одиниць та вплив (відповідно до проектної документації) від діяльності яких після прийняття в експлуатацію буде поширюватися на дві і більше адміністративно-територіальні одиниці)

Управління державного архітектурно-будівельного контролю

Чернігівської міської ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м. Чернігова

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., м. Чернігів, вул. Рокосовського, 20а, 14027

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, п’ятниця – з 8:00 до 17:00, в тому числі прийом суб’єктів звернень з 8:30 до 15:30

вівторок, четвер – з 9:00 до 20:00, в тому числі прийом суб’єктів звернень з 9:00 до 20:00

субота – з 9:00 до 17:00, в тому числі прийом суб’єктів звернень з 9:00 до 16:00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 0(462) 651-918, 673-341, 651-917, 

cnap@chernigiv-rada.gov.ua, 

http://admincher.com.ua/ 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності», стаття 39

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Пункт 3 Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 "Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів" 

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Експлуатація закінченого будівництвом об'єкта , що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з середніми наслідками (СС2)

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява за формою встановленого зразка;

2. Акт готовності об'єкта до експлуатації відповідно до вимог частини другої статті 39 Закону України "Про регулювання містобудівної діяльності" за формою встановленого зразка.

3. Документ, що підтверджує внесення плати за видачу сертифіката.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто замовником (його уповноваженою особою) або надсилаються рекомендованим листом з описом вкладення

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	У разі платності:

	9.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Відповідно до Порядку внесення плати за видачу сертифіката, який видається у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об'єкта, та її розмір, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 "Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів"(в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 07.06.2017 № 409 «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 13 квітня 2011 р. № 461»)

	9.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Для закінчених будівництвом об'єктів, що належать 

до об'єктів з середніми наслідками (СС2) – 4,6 прожиткового мінімуму для працездатних осіб

	9.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	Отримувач: УК у м. Чернігові/ м. Чернігів/ 22012500

Код отримувача: 38054398

Банк: ГУ ДКСУ у Чернігівській області, м. Чернігів

МФО: 853592

р/р 33213879725002
Призначення платежу: *; 101; код ЄДРПОУ платника;

Плата за сертифікат  згідно з  постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461



	10.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів з дня реєстрації заяви

	11.
	Перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги
	1.Неподання документів, необхідних для прийняття рішення про видачу сертифіката;

2.Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;
3.Невідповідність об'єкта проектній документації на будівництво такого об'єкта та/або вимогам будівельних норм, стандартів і правил

	12.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача сертифіката

	13.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через центр надання адміністративних послуг.

Інформація щодо виданого сертифіката розміщується на офіційному сайті Держархбудінспекції України у розділі «Реєстр дозвільних документів» в єдиному реєстрі документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об'єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

	14.
	Примітка
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Технологічна картка адміністративної послуги

з видачі сертифіката у разі прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об'єкта

(щодо об'єктів, що за класом наслідків (відповідальності) належать до об'єктів з середніми наслідками (СС2),  розташованих у межах м. Чернігова

(крім об’єктів, які розміщено на території кількох адміністративно-територіальних одиниць та вплив (відповідно до проектної документації) від діяльності яких після прийняття в експлуатацію буде поширюватися на дві і більше адміністративно-територіальні одиниці)

Управління державного архітектурно-будівельного контролю

Чернігівської міської ради
	
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і реєстрація поданих документів, повідомлення заявника про термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	В день звернення суб'єкта (протягом 1 дня)

	2.
	Передача поданих документів до управління ДАБК Чернігівської МР ( далі- Управління)


	Адміністратор ЦНАП, відповідальна посадова особа Управління
	В
	Не пізніше 2-го робочого дня після реєстрації поданих документів

	3.
	Реєстрація документів, отриманих через центр надання адміністративних послуг
	Завідувач сектору реєстрації дозвільних документів (далі- сектор)  Управління,

Головний спеціаліст сектору
	В
	Протягом 1-2 робочого дня

	4.
	Розгляд документів, отриманих через центр надання адміністративних послуг
	Начальник Управління, 
Заступник начальника Управління,

Завідувач сектору,

Головний спеціаліст сектору
	В
	Протягом 2-8 робочого дня

	5.
	Оформлення сертифіката або рішення про відмову в його видачі
	Завідувач сектору,

Головний спеціаліст сектору
	В
	Протягом 8-10 робочого дня

	6.
	Передача сертифіката або листа  з письмовим обґрунтуванням відмови в його видачі  до центру надання адміністративних послуг

	Посадова особа Управління,

адміністратор ЦНАП
	В
	Не пізніше 11-го робочого дня

	7.
	Повідомлення заявника щодо можливості отримання сертифіката або листа з письмовим обґрунтуванням відмови в його видачі 

	Адміністратор ЦНАП
	В
	З 11 робочого дня

	8.
	Видача заявнику сертифіката або листа з письмовим обґрунтуванням причин відмови в його видачі 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	З 11 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	10

	Загальна кількість днів надання послуги в Управлінні державного архітектурно будівельного контролю Чернігівської міської ради


	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	10


Умовні позначки: В - виконує; У - бере  участь; П - погоджує; 3 - затверджує.

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги
1.Дії посадових осіб управління ДАБК Чернігівської МР щодо забезпечення надання адміністративної послуги можуть бути розглянуті у порядку нагляду управлінням Державної архітектурно-будівельної інспекції у Чернігівській області або оскаржені до суду.  

2. Скарга на рішення, дії або бездіяльність посадової особи або іншого працівника управління адміністративних послуг  ЧМР (включаючи заступника управління) подається начальнику управління.

3. Скарга на рішення, дії або бездіяльність начальника управління адміністративних послуг ЧМР подається до Чернігівської міської ради.

4. Рішення, дії або бездіяльність адміністративних органів або їх посадових осіб можуть бути оскаржені безпосередньо до суду в порядку, визначеному законом.

5. Вимоги до форми та змісту скарг громадян, строки їх подання, порядок і строки їх розгляду, а також відповідальність за протиправні дії, пов'язані з поданням та розглядом скарг, визначаються Законом України «Про звернення громадян».

6. Скарга юридичної особи повинна містити всі необхідні реквізити цієї особи та бути підписаною її керівником або особою, яка виконує його обов'язки. Якщо інше не передбачено законом, скарги юридичних осіб розглядаються у такому ж порядку, що й скарги громадян.

7. Посадова особа або орган, які розглядають скаргу, зобов'язані надати особі, яка подала скаргу, належним чином обґрунтовану письмову відповідь у визначений законом строк.

____________________________________________
